Informacja dla sygnalistow - umieszczana na stronach BIP (na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy
o ochronie sygnalistow)

1. Dane kontaktowe umozliwiajgce dokonanie zgtoszenia zewnetrznego

Zgtoszenie pisemne na adres do korespondencji: Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Piotrkowie
Trybunalskim, ul. Juliusza Stowackiego 19, 97-300 Piotrkéw Trybunalski, z dopiskiem na kopercie
L2gtoszenie do Komisji ds. Naruszer”

Zgtoszenie za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej przestane na adres poczty
elektronicznej: sygnalista@skopiotrkow.finn.pl zabezpieczone hastem, przy czym hasto przekazuje sie
innym kanatem komunikacji, telefonicznie na numer telefonu 508-010-153 lub 508-848-580.

Zgtoszenie ustne: podczas bezposredniego spotkania z upowazniong osobg, zorganizowanego
w terminie 14 dni od otrzymania od sygnalisty wniosku o takg forme zgtoszenia.

W przypadku pisemnego przekazania zgtoszenia (listownie lub mailowo) nalezy skorzystac z formularza
znajdujacego sie na stronie BIP SKO w Piotrkowie Trybunalskim w zaktadce ,Zgtoszenie naruszenia
prawa”.

2. Warunki objecia sygnalisty ochrong

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw
od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego pod warunkiem: ze miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje
0 naruszeniu prawa.

3. Tryb postepowania majgcy zastosowanie w przypadku zgtoszenia zewnetrznego, w tym
wymagany sposéb wyjasnienia informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub przedstawienia
dodatkowych informacji

Zgtoszenia przez sygnaliste naruszenia przepiséw prawa traktowane sg z nalezytg powagg i starannoscia
w sposdb poufny, a przy ich rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Piotrkowie Trybunalskim nie rozpatruje zgtoszen dokonanych
anonimowo.

Po wptywie zgtoszenia dokonywana jest jego wstepna weryfikacja w celu ustalenia czy moze by¢ uznane
za zgtoszenie zewnetrzne i czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Kolegium, a jezeli nie, ustala sie organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan.

Po wstepnej weryfikacji zgtoszenia Samorzadowe Kolegium Odwofawcze przesyta sygnaliscie
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
lub przyjmujacy zgtoszenie ma uzasadnione podstawy sgdzié, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

W ramach postepowania, mogg by¢ zbierane dodatkowe informacje, w tym Samorzgdowe Kolegium
Odwotawcze moze zwrdci¢ sie do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu - podanie ich jest dobrowolne.
Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien Ilub dodatkowych informacji
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lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego toisamosci, odstepuje sie od zgdania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
Kolegium — zostanie ono przekazane niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, sygnalista zostanie
poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia.

Odstepujagc od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, sygnalista moze zosta¢ poinformowany,
ze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych, w szczegdélnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze
zostac przedstawiona wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty
nie wptywa w szczegélnosci na dopuszczalno$sé wniesionego pdzniej srodka prawnego, na bieg
termindw ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposdb zakoriczenia postepowania. Informacja przekazana
sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku,
gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczagcym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. Organ publiczny informuje
sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Sygnaliscie zostanie przekazana informacja zwrotna w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia - 3 miesiecy
od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktéry nalezy przekaza¢ informacje zwrotng, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

Sygnalista zostanie poinformowany o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych realizowanych na skutek
zgtoszenia.

Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych:

- nie informuje sie sygnalisty o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
- nie przesyta sie sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,
- nie wydaje sie zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujgca sygnaliscie,
- brak informacji zwrotne;.

4. Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartosc takiej informacji

Samorzgdowe Kolegium Odwofawcze w Piotrkowie Trybunalskim przekaze sygnaliscie w formie
pisemnej na adres do korespondencji podany w zgtoszeniu przez sygnaliste informacje zwrotnag
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia



zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego.

Pod pojeciem informacji zwrotnej rozumie sie przekazang sygnaliscie informacje na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastepczych i powododw takich dziatan.

5. Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgltoszen zewnetrznych

Przyjeta w Samorzadowym Kolegium Odwofawczym w Piotrkowie Trybunalskim procedura
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych
osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

3) upowaznieni pracownicy Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim
zostali zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych.
Tajemnica ta obowigzuje ich takze po ustaniu stosunku pracy.

6. Zasadach przetwarzania danych osobowych

Klauzula informacyjna udostepniona na stronie BIP Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Piotrkowie Trybunalskim w zaktadce ,Zgtoszenie naruszenia prawa” okresla zasady przetwarzania
danych osobowych w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajagcego na
gruncie ustawy o ochronie sygnalistow.

7. Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Piotrkowie Trybunalskim po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje
dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci przez:

- postepowanie wyjasniajgce,

- wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,

- wniesienie oskarzenia,

- dziatanie podjete w celu odzyskania srodkow finansowych lub zamkniecie postepowania.

8. Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed dziataniami odwetowymi oraz
dostepnosci poufnej porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego

Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub grozby zastosowania
takich dziatan (np. odmowa nawigzania stosunku pracy, wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku
pracy, obnizenia wysokosci wynagrodzenia, przeniesienia na inne stanowisko, mobbingu,
dyskryminacji, zastosowania srodka dyscyplinarnego itp.).

Sygnalista wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych ma prawo do odszkodowania
w wysokos$ci nie wyzszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim roku lub prawo do zadoséuczynienia.

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Piotrkowie Trybunalskim zapewnia poufnos$¢ tozsamosci
sygnalisty (dostep do informacji objetych zgtoszeniem maja tylko upowaznione osoby).



Osobie, ktdra chce dokonac zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje nieodptatna pomoc
prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskie oraz edukacji
prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest organizowana przez powiat/ miasto na prawach powiatu,
ktéry jest wiasciwy dla miejsca zamieszkania.

9. Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci zgodnie z art. 16 ustawy o ochronie sygnalistow

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowié¢ podstawy odpowiedzialnosci,
w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych
oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5
ustawy o ochronie sygnalistow, pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzié,
ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie
z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktorej mowa wyzej,
sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep
do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze takie
uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego

Uwaga! Kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa
nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

10. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

tel. centrali: (22) 55 17 700
fax: (22) 827 64 53

e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl



