Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Odziat w Tomaszowie Mazewieckim
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek
ul. I. Moscickiego 40/42

97-200 Tomaszow Mazowiecki

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP:7711199353
REGON:590343540

Znzk pisma: 422024100041PRO001
Znak sprawy: 422024100041

Protokdt kentroli

Ptatnika skiadek: Semorzadowe Kolegium Odwotawcze

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczeri Spotecznych Iwona
Sosnowska, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr , Na podstawie upowainienia nr
4220241000411 wystawionego w dniu 22 pazdziernika 2024 r. z upowaznienia Giéwnego
inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrele przeprowadzono w dniach od 24 do 25 pazdziernika 2024 r.,31 paidziernika 2024 r.
5 listopada 2024 r.,7 listopada 2024 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczone w dniu 24 paidziernika 2024 r.:
Prezes Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego Agnieszce Lebzuch- Szymaniskie]

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 1

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowei ZUS DRA za listopad 2023 r.-
23 ubezpieczonych. Dane te nie sg przedmiotem kontroli

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2023 r. -23 ubezpieczonych. Dane te nie sa
przedmiotem kontroli

Miejsce prowadzenia kontroli: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze |, u! 1. Stowackiego 19
97- 300 Tomaszow Mazowiecki; Zakiad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial Tomaszéw
Mazowiecki ul. Moscickiego 40/42, 87-200 Tomaszéw Mazowiecki
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Prawidtowo<c i rzetelnosc obliczania, potrgcania i oplacania skiadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skfadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz
zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Ustalanie uprawnienn do Swiadczen z ubezpieczen spoiecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Prawidtowos¢ i terminowoé¢ opracowywania wnioskéw o $wizdczenia emerytalne
irentowe.

Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych.

Prawidiowosc i rzetelnod¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych
we wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem, przeciwdzialaniem

i zwalczaniem COVID-18, innych chordb zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Prawidiowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zzktadu Ubezpieczeri Spotecznych
we wnicsku o zwolnienie z obowiazku optacania skiadek ztoionego na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
2 zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb

zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Listalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych. Wykaz

zbadanego materiafu stanowi zatgcznik nr 1 do protokeotu kontroli.

1. Prawidiowodd | rzetelnodd obliczania, potracania i oplacania skiadek na ubezpieczenia

spoteczne oraz innych skladek, do kidrych pobierania zobowizzany jest Zaklad oraz

zgiaszanie do ubezpieczen spolecznych | ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2019 r. do grudnia 2021 r.

Kontreli poddanc nastepujace dokumenty:

- akta osobowe

- umowy o prace

- umowy zlecenia

- oéwiadczenia PIT 2 pracownikdw

- PIT 11 pracownikow

- PIT 4R za lata 2022 r., 2023 .

- listy ptac za lata 2022 r,, 2023 r.

- Zapisy na kentach analitycznych i syntetycznych za lata 2022 r,, 2023 1.




- Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczer Sccjalnych w Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym w Piotrkowie Trybunzlskim

- Regulamin Wynagradzania pracownikéw Samorzadowego Kolegium Odwolawcezege w
Piotrkowie Trybunaiskim

1,1, Zglaszanie do ubezpiecien spolfecznych i vberpieczenia zdrowoinego

Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzien 2023 ¢

Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczer spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
nastepujgcych ubezpieczonych:

- zgloszonych na podstawie umowy o prace:

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL

PESEL
- zgtoszonych na podstawie umowy zlecenia:

PESEL

PESEL
W zestawieniu z danymi zawartymi w Kompleksowym Systemie Informatyczriym ZUS
Ustalono:
Platnik skiadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym
stanem prawnym.
1.1.1. Prawidiowoéé danveh wykazanych przez platnika skiadek w dokumencie ZUS RUD
Na podstawie zbadanych w toku kontroli dokumentow oraz wyjasnien ztozonych przez
ptatnika sktadek ustzlono, ze w 2022 oraz 202Z3 r. nie byly zawierane umowy o dziefo
podlegajace zgtoszeniu w dokumencie ZUS RUD.
Dowod:
- protokdt przyjecia wyjadnien z dnia 7 listopada 2024 r. | akta kontroli str. 7-8}
1.2.2. Ustalenie wawigzku z zewieranyrmi priez plainika skiadek umowami ¢ dzieio
Na podstawie zbadanych w toku kontroli dokumentdow craz wyjasnien ziozonych przez
platnika skiadek ustalono, ie w okresie objetym kontrolg platnik skiadek nie zawierat uméw
o dziefo.
Cowdd:

- protokdt przyjecia wyjadnien z dnia 7 listopada 2024 r. { ekta kontroli str. 7-8) e
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i,2.3. Ubezpietzeniz spoteczne

Ustalono:

Platnik skiadek realizowai zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym
stanem prawnym.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowetne

Ustsiono:
Ptatnik skladek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym
stanem prawnym.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustzlene:

Platnik sktadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym
stanem prawnym.

1.2.4. Fundusz Emeryiur Pomostowych

Ustalcno:

Platnik skladek wyjasnii, ze w okresie objetym kontrolg piatnik nie prowadzit wykazu
stanowisk i ewidencji pracownikow zatrudnionych w szczegdinych warunkach lub
o szczegolnym charakterze, poniewaz nie zatrudniat pracownikéw w takich warunkach.
Dowdd:

- pretokot przyjecia wyjasnieri z dnia 7 listopada 2024 r. ( akta kontroli str. 7-8)

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczenn z ubezpieczen spolecznych i wypiacanie tych
swiadczeri oraz dokonywanie roziiczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres od stycznia 2022 r. do grudnia 2023 r.

Ustalono:
Ptatnik skiadek nie ustalal uprawnien do Swiadczer z ubezpieczen spotecznych i nie wypfacat
tych éwiadczen.

2.z. Prawidlowos¢ dokanywania rozliczen z tytutu wyplaconych $wiadezen i zasitkow
Kontrolg chjeto okres od stycznia 2022 r. do grudnia 2023 r.

Ptatnik sktadek nie dokonywat rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkéw

st 4




3. Prewidicwosdl | terminowods opracowywania wnioskdéw o fwiadareniz emervtaine |

rentowe.

Ustalono:
Platnik skfadek wyjasnit, ze w okresie objetym kontrola platnik skiadek nie opracowywat
wnioskéw o Swiadczeniz emerytalne i rentowe.

Dowod:
- - protekét przyjecia wyjasnieri z dnia 7 listopada 2024 r. ( akta kontroli str. 7-8)

4. Wystawianie zaswiadczer: lub zglaszanie danych dia celéw ubezpieczen spotecznvch.

Kentrolg objeto okres od stycznia 2022 do 23 paidziernika 2024 r.

Skontrolowany materiat:
-listy ptac;

-karty wynagrodzern;
-karty zasitkowe;
-zaswiadczenia lekarskie.

Kontroli poddanoe zaswiadczenia ZUS Z-3 nastepujacych ubezpieczonych:
1. PESEL - z dnia 14 lutego 2022 r.

2. PESEL - zdnia 5 wrzesnia 2022 r.

informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkewe ZUS IWA 1/2021 z
dnia 3 stycznia 2022 r., 1/2022 z dnia 3 stycznia 2023 r.

Sprawdzono 5 imiennych raportéw ZUS RPA za luty 2022 r. oraz luty 2023 r. 12
nastepujgcych ubezpieczenych:

futy 2022

luty 2023

juty 2023

iuty 2023

futy 2022

Ustalono:

Piatnik skiadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami | obowigzujacym
stanem prawnym.
Platnik sktadek nie sktadal dokumentéw ZUS RIA ©

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 7 listopada 2024 r. ( akta kontroli str, 7-8)
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Kontrolg objeto ckres od stycznia 2020 1. do grudnia 2022 .

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie skiadal wnioskéw o éwiadczenia postojowe
na podstawie ustawy z dnie 2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwiazaniach zwigzanych
2 zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowod:

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 7 listopada 2024 r. ( akta kontroli str. 7-8)

6. Prawidlowodd i rzetelnodé danych przekazanych do Zakdadu Ubezpieczed Spotecznych
we wnicsku ¢ zwolnienie z chowiazku optacania skiadek zlcionego na podstawie
ustawy 2z dnia 2 marca 2020 r. o szczegbinych rozwigzaniach zwiazanych z
zzpobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-18, innych choréb zakainych
oraz wywoianych nimi sytuacji kryzysowvch.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o zwolinienie z obowigzku

optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowadd:
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 7 listopada 2024 r. ( akta kontroli str. 7-8)

Integralng czedc protokolu stanowig zataczniki wymienione do protokotu kontroli.

Zalgcznik nr 1 Wykaz zbadanego materiatu.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497) jeieli konieczno$¢ korekty danych podanych
w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidiowosci przez

Zakiad w drodze kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien byé ziozony nie
péiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497) platnik skliadek jest zobowigzany zlozyé,
z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidiowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku,
o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesiecznym korygujgcym. Imiennych
raportéw miesigcznych nie sklada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wylacznie danych

wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;.




dnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 peidziernike 1998r. o systemie ubezpieczer
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polecznyeh {Dz. U. z 2024 r. poz. 497) piatnik skdzdek jest zobowiazany zlozyé koryvgujsce

1

lub brakujgce dokumenty, e ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 20 dni od dnia otrzymania
protokeiu kentroli - jezeli siwierdzenie nieprawidlowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokdt sporzgdzono w dwdéch egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono piatnikowi
skiadek.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497) ptatnik skiadek ma prawo ziozyé w terminie 14 dni cd
daty ctrzymaniz protokofu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie

stosowne srodki dowodowe, na adres;
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat Tomaszéw Mazowiecki
Wydzial Kontroli Platnikéw Skiadek
ul. I Moécickiego 40/42 , $7-200 Tomaszéw Mazowiecki

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy 2z dnia 13 peidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania

decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.
Kontrole zekoriczone w dniu 7 listopada 2024 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli

Tomaszow Mazowiecki 7 listopada 2024 r,

.......................................................... Bemtienvarrisesranas

{riejscowedc, data sporegdzenio protokotu)

{Podpis inspektaro kontroli Zokfodu z podaniem imienic i nazwiska)

Frotokdt keniroli doreczono platnikowi skiadek.

¢z oo §

{Datc i padpis odbiergjgeego protokoi)
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Wykaz zbadanege materiaiu

Roziiczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoleczre i ubezpieczenie zdrowsing

styczen 2022, luty 2022, marzec 202" kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
tistopad 2022, qrunz-en 2022, styczen 2023, luty 2025 merzec 2023, kwiecien 2023, mai 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesen
2023, pazdziarnik 2023, lislopad 2023, grudzien 2023

Hozliczenie miesigczne Swiadczen

(l_/C en 2022, luly 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien

2023, pazdzierik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 1)

styczeri 2022, July 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wizesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2022, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
lisiopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luly 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

.ozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpien 2022, wrzesien 2022, pazdziernik 2022,
listopad 2022, grudzien 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien
2023, paZdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023 o o o
Analiza raportu o przychodach / ockresach pracy nauczycielskie] ZUS RPA dia ubezpieczonych

_luty 2022

L
lyty 2028
luty 2023
luty 2022

(podpis mepektora i\Oi’ﬂ."‘)ii Zakiadu Ubezpaeczen Snotecznych)







